Podjestédské muzeum a knihovna, p. o., Kostelni 10/IV, 463 43 Cesky Dub, IC: 75096188

Piiloha ¢. 3 knihovniho fadu

POUCENI O OCHRANE OSOBNICH UDAJU

Spravcem osobnich idaji uzivateli knihovny je: Podjestédské muzeum a knihovna, p.o.,
IC: 75096188
Kostelni 10/TV., 463 43 Cesky Dub
(dale jen “knihovna”)

ZPRACOVANI OSOBNICH UDAJU
Knihovna zpracovava osobni idaje registrovanych uzivatelt knihovny v tomto rozsahu:
Povinné identifika¢ni tidaje: jméno

Ppiijmeni

datum narozeni

adresa trvalého pobytu

Nepovinné kontaktni udaje: dorucovaci adresa
e-mailova adresa
telefon

Sluzebni udaje: Cislo ctendarského pritkazu

piehled vypujcek (véetné historie)
piehled rezervaci
piehled upomindani

Ugetni udaje: tidaje o provedenych penéZitych transakcich, zejm. o jejich
ucelu, misté, ¢ase a dalSich nalezitostech

Je-li registrovany uzivatel knihovny mladsi 15 let, uchovava knihovna rovnéz udaje jeho
zakonného zéstupce.

Registrovany uzivatel je povinen oznamit knihovné zménu identifikacnich a kontaktnich udaji
bez zbyte¢ného odkladu.

Knihovna zpracovava osobni tidaje svych uZivateli za icelem poskytovani knihovnickych,
informacnich a dalSich sluzeb uzivateliim, informovani uzivateli o sluzbach a dale za ucelem
ochrany knihovniho fondu a majetku organizace.

Kontaktni udaje vyuziva knihovna za ticelem efektivnéj$i komunikace s uzivatelem.
Tyto udaje jsou poskytovany dobrovoln€, uzivatel neni povinen je uvést. V pripad¢ uvedeni
kontaktnich idajii je uzivatel opravnén kdykoliv pozadat (pisemnou formou) o jejich vymazani.



PRAVA UZIVATELU JAKO SUBJEKTU OSOBNiCH UDAJU

Uzivatel ma pravo na ptistup k osobnim tidajiim, jejich opravu nebo vymaz, popi. omezeni
zpracovani, a ma pravo vznést namitku proti zpracovani.

Knihovna poskytne registrovanému uzivateli na jeho zadost kopii zpracovavanych osobnich
udajt, ptipadné mu umozni néhled do ptfihlasky ¢tenatfe a do dalSich dokladd u ni ulozenych.
Zadosti uzivateld tykajici se osobnich udaji knihovna vytizuje bez zbyteéného odkladu,
nejpozdeji do 1 mésice od obdrzeni zadosti.

DOBA UCHOVAVANI OSOBNICH UDAJU A JEJICH LIKVIDACE

Knihovna uchovava osobni udaje registrovanych uzivateli po dobu platnosti jejich registrace,
resp. po dobu platnosti jejich aktivni registrace plus dva roky navic v piipad¢, Ze registrace
nebyla uzivatelem ukoncena formou prokazatelné zadosti o jeji ukonceni.

Registrovany uzivatel miZze pozadat o likvidaci svych osobnich udaji, pokud si nepieje sluzeb
knihovny jiz dale vyuzivat a pokud nema vuci knihovné zadny evidovany dluh.

Osobni udaje v pocitacovych databazich jsou likvidovany vymazanim identifika¢nich udaja
(anonymizace).

Osobni udaje v listinné podob¢ jsou po ukonceni vySe uvedené doby skartovany.

ZABEZPECENI OSOBNiICH UDAJU

Pisemnosti jsou uchovavany tak, aby k nim byl zamezen ptistup nepovolanych osob, a to
obvyklymi prostiedky - uzamcené prostory; elektronické zabezpeceni objektu po dobu
nepiitomnosti zaméstnancl; omezeni, resp. vyhrazeni ptistupu odpovédnym zaméstnacim
heslovanim apod.

Ptistup k osobnim udajiim uZivatell je omezen pouze na zaméstnance, ktefi s nimi pracuji v
ramci svych pracovnich tkoli.

Osobni tdaje knihovna uchovava v pocitacové databazi zabezpeceného systému Clavius firmy
LAN:ius, s.r.o. Pistup k témto datlim je chranén systémem piistupovych ucti, hesel a prav
stanovenych v rozsahu potfebném pro plnéni pracovnich ukoll jednotlivych zaméstnancu.

DALSI INFORMACE
Knihovna zpracovava osobni tidaje na zaklad¢ smlouvy o poskytovani sluzeb, kterou s

uzivatelem uzaviela ptijetim jeho piihlasky do knihovny, a to v souladu s Nafizenim Evropského
parlamentu a rady EU 2016/679 ze dne 27. dubna 2016, znamém jako ,,GDPR*.

Dohled nad ochranou osobnich tidajii vykonava Uiad pro ochranu osobnich tidaji, na ktery se mizete
obratit v ptipad¢é Vasi stiznosti.

Budeme vsak radi, kdyz se s podnétem ohledné svych osobnich udaji obratite nejprve na nas, a to
doru¢enim Vaseho podnétu do Méstské knihovny v Ceském Dubu (Kostelni 10/1V, 463 43 Cesky Dub)
bud’to osobni navstévou, postovnim dorucenim, ptipadné prostfednictvim datové schranky €. : cpzk5a8.

Obratit se na nas muzete téZ telefonicky nebo e-mailem, a to dle zavaznosti Vaseho podnétu bud’to na
hlavniho knihovnika — tel. ¢. 485 147 624; e-mail: alena.tvznikova@cdub.cz;

nebo piimo na feditelku organizace — tel. ¢. 777 277 624, e-mail: helena.gollova@cdub.cz.

Podani podnétu e-mailem se stava oficialnim teprve po zpétném potvrzeni jeho doruceni (v pracovni
dny obvykle nejpozdéji do 48 hodin), aby bylo zamezeno nezavinéné ne¢innosti Vv piipadé nedoruceni
podnétu selhanim technického pienosu.

K podani podnétu ohledné osobnich tdaji mizete vyuzit téz povérence pro ochranu osobnich idaji
PMaK, kterym je Ing. Petr Ponikelsky, tel. ¢. 737 291 735, e-mail: dpo@podjestedi.cz.

V Ceském Dubu 21.5. 2018 Mgr. Helena Gollova,
reditelka PMaK
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