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1. Identifikace spravce

Nazev: Podjestédské muzeum a knihovna, p.o.

Sidlo: Kostelni 10, 463 43 Cesky Dub

ICO: 75096188

Statutarni zastupce: | Mgr. Helena Gollova, feditelka

Provozovna / Méstska knihovna v Ceském Dubu, Kostelni 10, 463 43 Cesky Dub
pracovisté Podjestédské muzeum, Svobody 31/1V, 463 43 Cesky Dub

2. Postup zpracovani dokumentace

V rdmci pfipravy organizace (mésta) na systém ochrany osobnich udajl fyzickych osob dle Nafizeni
(EU) 2016/679 (GDPR) u¢inného ode dne 25. 5. 2018 zpracovala organizace PodjesStédské muzeum a
knihovna, p.o. jako spravce osobnich Udaju fyzickych osob kompletni dokumentaci, jejimz obsahem
je:

e POPIS ORGANIZACE SPRAVCE
identifikace spravce, organizacni struktura, ovladané organizace

e ZAZNAMY O CINNOSTECH ZPRACOVANI
souhrn vsech identifikovanych agend v organizaci. U vlastnich agend mésta byly zmapovany
¢innosti zpracovani a specifikovany ve strukture:
v' sprévce
role organizace
pravni titul
ucel zpracovani
popis Cinnosti
zdroj dat
zpUsob zpracovani
zpUsob uloZeni
specifikace osobnich udaja ¢innosti zpracovani
specifikace prijemcl osobnich Gdaji dané ¢innosti zpracovani
specifikace dokumentd dané cinnosti zpracovani
specifikace SW a HW
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e DOKUMENTY
specifikace toho, jaké dokumenty organizace eviduje, jaké osobni Udaje obsahuji, kde jsou
uloZeny (fyzické uloZisté, HW, SW) a kdo ma opravnéni k nim pristupovat

e SOFTWARE
zmapovani SW nastroju, které organizace pouziva a ve kterych se vyskytuji osobni idaje

e HARDWARE
zmapovani pouzivaného HW v organizaci, na kterém se provadi operace obsahujici osobni
udaje



ADRESY, OBJEKTY, MiSTNOSTI, ULOZISTE

identifikovat, kde se fyzicky pracuje s osobnimi Udaji, pfipadné kde jsou fyzicky osobni udaje
uloZeny, a to s cilem popsat, kdo ma k osobnim udajim pfistup a vyhodnotit fyzickou
bezpecnost identifikovanych objekt(

IDENTIFIKACE ORGANIZACi A OSOB
specifikace subjektll a osob, které maji nebo mohou mit pfistup k osobnim udajim

zpracovavanym v ramci ¢innosti organizace spravce

e BEZPECNOSTNi PROCESY
identifikace a specifikace bezpecnostnich procesd v souvislosti se zajisténim ochrany
osobnich udajl fyzickych osob (skartace, anonymizace, zalohovani)

e OSOBNi UDAIJE

specifikace osobnich udaju spravovanych organizaci spravce

Kompletni dokumentace k GDPR je uloZzena na pracovisti spravce:

Podjestédské muzeum Cesky Dub, Svobody 31/1V, 463 43 Cesky Dub

3. Ucel zpracovani a pravni zaklad pro zpracovani osobnich udaju

1) Vlastni agendy organizace

e Agenda sluzeb obéaniim

e Provozni agenda
e Ucetni agenda

3.1 Agenda sluzeb ob¢anim

Cinnost zpracovani

Pravni titul

Ucel zpracovani

Evidence smluv k zapGjcenym a
zakoupenym exponatim

VyuZiti prava dle § 2055 a nasl.,§ 2193 a
§ 2201 a nasl. zdkona 89/2012 Sb.
Obcansky zakonik

Vedeni evidenci smluv k zapUj¢enym a
zakoupenym expondtiim

Pronajem prostor

PInéni zakonné povinnosti dle
ustanoveni § 2201 a nasl., zak. ¢.
89/2012 Sb.

Poskytovani prostor ve spravé organizace
formou kratkodobych pronajma.

UmozZnéni badatelské ¢innosti

Umoznéni badatelské ¢innosti dle dilu 4.

§34 a §35 zakona 499/2004 Sb. Zakon o
archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné
nékterych zakonl

Umoznéni badatelské ¢innosti, vedeni
badatelskych listd.

Rezervace individualnich akci
(prohlidek, obradu, apod.)

PInéni smluvni povinnosti, opravnény
zajem spravce.

Radna realizace rezervace prostor pro
individuaIni akce.




3.2 Provozni agenda

Cinnost zpracovani

Pravni titul

Ucel zpracovani

Emailové upozornéni ¢tenafl o
uskuteénénych vypajckach a
upominkdach

Opravnény zajem vyplyvajici ze smlouvy
o poskytovani knihovnickych sluzeb

Zasilani zprav primo se vztahujicich k
plnéni knihovnickych sluzeb.

Personalistika (HR)

PInéni pravni povinnosti spravce — zejm.
dle zék. ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace,
zejm. §§ 37, 96, 103, 105, 108. PInéni
smluvnich povinnosti (pracovni
smlouvy).

Evidence pracovnikd organizace a
souvisejici ¢innosti.

Registrace Ctenare

PInéni pravni povinnosti spravce udaja:
257/2001 Sb., § 4 - povinnost vést
evidenci uzivatel(, povinnost vydat
knihovni rad se specifikaci podminek pro
uZivatele

89/2012 Sb., § 3019 - Gdaj pro zjiéténi
Clovéka

500/2004 Sb., § 18, odst. 2) -
identifikace osoby

- pInéni funkce knihovny - pInéni prav a
povinnosti uzivatel a poskytovatele

Evidence uzivatell, se kterymi ma
provozovatel knihovny uzavienu smlouvu

Vedeni zdznam( o Urazech -
navstévnici

PInéni pravni povinnosti — zak. ¢.
262/2006 Sb., § 101, odst. 5

Zpracovani zaznamd o Urazech

3.3 Utetni agenda

Cinnost zpracovani

Pravni titul

Ucel zpracovani

Pfijem a vydej pokladnich dokladl

PInéni povinnosti dle zékona ¢.
563/1991 Sb., o Uletnictvi

Pfijem a vydej pokladnich dokladd

Vedeni knih faktur (pfijaté a vydané
faktury)

PInéni povinnosti dle zdkona ¢.
563/1991 Sb., o uletnictvi

Vedeni evidence pfijatych a vydanych
faktur

Mzdova agenda

PInéni povinnosti zaméstnavatele dle
zakona €. 262/2006 Sb., Zakonik prace a
zakona €. 187/2006 Sb., o
nemocenském pojisténi

Vedeni mzdové agendy

4. Informace o porizovani a uzivani fotografii ¢i audiovizualnich

materiald z akci

organizace

a4

poradanych

organizaci nebo v prostorach

Organizace v ramci své cinnosti poradd, spoluporfdda c¢i poskytuje prostory pro fadu kulturnich,
spolecenskych, vzdélavacich, osvétovych ¢&i jinych hromadnych akci. Tyto akce jsou organizovany jak
ve verejném zajmu, tak z dlvodu naplfiovani samotné podstaty existence a fungovani organizace, a
to i s ohledem na naplfiovani souvisejicich pravnich predpisa.

Porizovani fotografického materidlu, popf. audiovizudlniho materialu z akci konanych v rdmci ¢innosti
organizace a nasledné zvefejnovani organizaci na webovych strankach, popf. v tisténych
informacnich materidlech pro ucely informacéni a dokumentacni vzdy spliuji podminky ochrany dle
zak. €. 89/2012 Sb., obc¢ansky zakonik, §§ 84-90).

V pfipadé hromadnych fotografii bez dalsi identifikace zachycenych osob se z hlediska nafizeni (EU)
2016/679 (GDPR) nejedna o zpracovani osobnich udaja.



Organizace pofizuje fotografické, zvukové a audiovizualni zaznamy ze svych akci v pfiméreném
rozsahu (s ohledem na ochranu préav fyzickych osob dle zak. ¢. 89/2012 Sb., obéansky zakonik
v kontextu nafizeni (EU) 2016/679) je zvefejriuje na svych oficialnich webovych strankach.

Organizace pofizuje fotografie, popf. audiovizudlni materidl jako ilustracni pro informovani o své
¢innosti. Tyto ilustracni materidly zverejiiuje na svych oficidlnich webovych strankdach, popf. formou
informace ¢i reportaze v tiSténych médiich. Pofizené fotografie a audiovizualni materidly nejsou
organizaci (sprdvcem udajll) zvefejiiovany na zadné socialni siti.

5. Prohlaseni o oficidlnich webovych strankach a provozovanych
socialnich sitich organizace

Organizace prohlasuje, Ze je provozovatelem dvou oficidlnich webovych stranek na doménach
https://www.muzeumceskydub.cz/ a https://www.knihovnaceskydub.cz/. Zédné daldi internetové
stranky organizace nevlastni ani neprovozuje.

Organizace nema zfizeny profil na Zzadné socialni siti.

6. Kategorie osobnich udajt

Organizace (mésto) pracuje pti vykonu své ¢innosti s nasledujicimi kategoriemi osobnich Gdaji:
e standardni osobni udaje (identifikacni, adresni, kontaktni)
e zvlastni kategorie osobnich Udajli (ve vazbé na vykon specialnich agend pfti pInéni pravnich
povinnosti organizace)

7. Kategorie prijemcl osobnich udaju

Prijemci osobnich udajd spravovanych spravcem udaj mohou byt:

e orgdny verejné moci (na zadkladé plnéni pravni povinnosti spravce udaja vaci organim
vefejné moci),

e zpracovatelé osobnich udajd, ktefi zpracovavaji osobni Udaje pro spravce na zakladé
smluvniho vztahu — se vSemi zpracovateli osobnich Udaju je uzaviena smlouva o zpracovani
osobnich udaju pro zajisténi plnéni povinnosti dle Natizeni Evropského parlamentu a Rady
(EU) 2016/679 (GDPR),

e spravce nepreddva zadné osobni Udaje do zahranici.


https://www.muzeumceskydub.cz/
https://www.knihovnaceskydub.cz/

8. Doba uloZeni osobnich udajl

Spréavce osobnich Udajli zpracovava a uklada osobni Udaje subjektd udajl:

e ve lh(tach stanovenych pravnimi predpisy (plnéni pravni povinnosti),

e po dobu nezbytné nutnou pro splnéni zavazku (plnéni smluvni povinnosti) a po dobu
navaznou s ohledem na plnéni pravnich povinnosti (napf. vedeni Ucetnictvi, dafiova agenda),

e zpracovava-li spravce osobni Udaje na zadkladé souhlasu subjektu Udajd, je doba uloZeni
odvisla od ucelu souhlasu a doby, na kterou byl souhlas udélen s tim, Ze subjekt udaji maze
svij souhlas kdykoliv odvolat a spravce dale jeho osobni Gidaje nezpracovava a neuklada.

9. Povérenec pro ochranu osobnich udaji (DPO)

Spravce Udaji nema dle ustanoveni ¢l. 37, odst. 1, pism. a) Nafizeni (EU) 2016/679 povinnost zfizovat
funkci povérence pro ochranu osobnich (DPO).



